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QUY TRINH
XET TOT NGHIEP THEO HQC CHE TiN CHI

|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich:

Quy dinh trinh tu cac budc cong viéc dé thuc hién viée xét tot nghi€p va cép bé’mg

cho hoc sinh, sinh vién theo hoc ché tin chi.
2. Pham vi ap dung:

Quy trinh ndy ap dung cho cac hoat dong c6 lién quan dén qu4 trinh xét tot nghiép va
cap bang cho hoc sinh, sinh vién céc trinh do dao tao cua truong Cao dang Ky thuat Cong
nghiép.

1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT, CAC TAI LIEU THAM KHAO
1. Pinh nghia: Khong

2. Tir viét tit:

STT Tir viét tit Tén day du
1 P. CTHSSV-TT | Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién — Thanh tra gido duc
2 P. QLDT Phong Quan 1y dao tao
3 P. KH-TC Phong K¢é hoach — Tai chinh
4 P. TCHC-QT Phong T6 chtrc hanh chinh — Quan tri
5 CVHT C6 van hoc tap
6 GVCN Giao vién chu nhiém
7 HSSV Hoc sinh - Sinh vién
8 HDXTN Hoi dong xét tot nghiép
9 EMS Phan mém quan 1y dao tao
10 TBCTL Trung binh chung tich Iy
11 | TN Tét nghiép
12 | KH K& hoach

3. Cac tai liéu tham khao
- Thong tu 09/2017/TT-BLDTB&XH ngay 13/03/2017 vé Quy dinh vé viéc t6
chtrc thyc hién chuong trinh dao tao trinh do trung cfip, trinh do cao déng theo nién ché
hoic theo phuwong thire tich lily md-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra , thi, xét cong nhan
t6t nghiép.



1. LUU PO

1. Bang liét ké cac budc hoat dong

Don vi/ by phén

STT Budc cong viéc " Két qua
thwe hién
1 | Xdy dung ké hoach P.QLDT Ké hoach xét tot nghiép
. L Ké hoach xét tot nghiép duoc
2 | Duyét ke hoach Hiéu truéng A
duyét
; Théng bdo ké hoach -P.QLDT HSSV biét dugc ndi dung ké

XTN cho HSSV

- C4c khoa dao tao

hoach XTN

Kiém tra thong tin trén tai

4 S HSSV HSSV ra soat cac thong tin.
khoan cd nhdn
Ra soat, kiém tra théng tin . o
5 A, ) -P. CTHSSV-TT | Thong tin HSSV dugc ra soat.
HSSV doi chiéu ho so ca nhan
Két qua HSSV du diéu kién
6 | Duyét danh sach trén EMS - Khoa da x4c nhan dé nghi xét TN trén
hé théng.
Téng hop danh sach HSSV dii - Danh sach HSSV du diéu kién
7 |diéu kién dy xét TN trinh P.QLDT dé nghi xét tot nghiép.
HDXTN Hb so xét TN theo quy dinh
8 |Hop HPXTN HDXTN Bién ban hop xét tt nghiép
L - HSSV Biét duoc két qua xét tot
9 | Xem két qua xét TN ] . i
- Cac khoa dao tao | nghi¢p
) o . ) N . Quyét dinh cong nhan t6t
10 |Ky Quyeét dinh cong nhgn TN | Hi¢u truong i
nghiép
11 |In bang, bang diém -P. QLDT Bang, Bang diém
12 |Ky bang, bdang diém Hiéu trudng Bang, Bang diém, co chit ky.
13 Phdt bang, bang diém, ho so -P. QLDT Phét Bing, Bang diém, hd so
cho HSSV -P. CTHSSV-TT | cho HSSV.
o e HSSV nhidn dugc Bang,
14 | Nhan bang, bang diéem, ho so | HSSV : 2 N
Béang diém, ho so.
15 | Luu ho so P.QLDT Toan bd hd so




QUY TRINH XET TOT NGHIEP THEO HQC CHE TIiN CHI

CHUAN BI TRIEN KHAI THUC HIEN LUU TRU
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IV. PAC TA QUY TRINH XET TOT NGHIEP THEO HQC CHE TIN CHI

o o B¢ phan/ | By phan/ X
Tén bwdc cong . R " .. .z P ) Hanhoan, . . .
STT n NOi dung cong viéc | Nguwoi thuwe | Nguwoi phoi Két qua dat duwgc thanh Biéu mau/ho so
vige hién hop
Xay dung ké ) . , Theo tién
T Xay dung ké hoach xet ) ) d6 nim
1 | hoach xét tot 6t nghiép -P. QLDT | - Khoa Ké hoach xét tot nghiép ho;: hin
nghi¢p ' : g
nam
2 . o o p L Theo KH
o Kiém tra va duyét ké Hiéu K¢ hoach xé&t tot
2 | Duyét ké hoach o N i P. QLDT i duoc
hoach xét tot nghiép truong nghi¢p .
duyét
Thong baoké | HSSV thyuc hién nhiém | - P. QLDT y , Theo KH
3 |hoachxét TN  |vu theo ndi dung ké - HSSV HSSV biet dugc ndi duoc
- Khoa dung ké hoach
cho HSSV hoach : duyét
-P.QLDT
Kiém tra thong | Kiém tra thong tin c4 -P. Dé nghi diéu chinh Theo KH
4 | tin trén tai nha trén tai khoan ca HSSV CTHSSV- thong tin trén tai khoan duoc
khoan cnhan | nhan i EMS (néu c6) duyét
- Khoa
Ra soat, kiém
5 |trathongtin | Ra sodt, kiém tra thong | -p. Danh sach HSSVsal | Theo KH
HSSV déi tin HSSV ddi chiéuhd | cTHss- | ~HSSV thong tin can diéu dugc
chiéu ho so ca so ca nhan TT chinh duyét

nhéan




A B0 phan/ | B¢ phan/ .
Tén bwdc cong . . " .. ez z 3 Hanhoan| ., .
STT N NOi dung cong viéc | Nguwoi thwe | Nguwdoi phoi Keét qua dat dugc . Biéu mau/ho so
viéc . thanh
hién hop
Eggitﬁ%nh sach Danh sach khoa duyét - X4c nhan dé nghi duyét
6 - Khoa -P.QLDT k¢t TN trén hé thong
EMS
Téng hop danh 2 P - Khoa
sach HSSV du | | ong hop cdc dicu P KH.TC Dénhsich HSSV da | Theo KH
7 | dieukién duyxét | KiénduxétINtrénhé | o p7 L p, diéu kién dé nghi xét tot |  duoc
TN trinh théng nghi¢p duyét
HDXTN CTHSSV-TT Ye
A 2A . L Theo KH BM.01- QT.03
s |Hop HDXTN - Hoi dong xét TN theo HDXTN - Bién ban xét TN 4 /QLPT
' quy ché -P. QLDT u’QAC Bién ban xét tot
duyét nghiép
L HSSV kiém tra két qua Theo KH
Xem két qua - HSSV -P. QLDT A 2 ae A )
9 |, xét TN trén tai khoan - Khoa Ket qua dicu chinh duoc
xet TN 3 . (néu co) .
(di€u chinh néu c6) duyét
BM.02-QT.03
’ A \ , % , Theo KH
KY Quyét dinh | Hiou truomg ky quyet | o op 1. |-p. CTHSSV- | Quyét dinh cong nhan /QLDT
10 | | R dinh céng nhan tot T dugce Quyet dinh cong
céng nhan TN T : TN A nhan tot nghiép
nghiép duyét
In bang, ba Bing, bang dié Theo KH
10 | O PME ] 1y bang, bang diém -P.QLDT | p. CTHSSV- ne, DARS e duoc
diém TT .A
duyét




A B0 phan/ | B¢ phan/ .
Tén bwdc cong . . " .. ez A ) Hanhoan| ., .
STT N NOi dung cong viéc | Nguwoi thwe | Nguwdoi phoi Keét qua dat dugce . Biéu mau/ho so
viéc hia hop thanh
i€n 0
Ky bing, bang "llrmh qHu_au .;tru:ong ky | Hicu P, OLBT Iiy baljg,,ban% Theo KH
12 didm bang, bang diém truéng diém da co chir duoc
Ky duyét
o , . 7 . -P. Danh sach phat bang, Theo KH
Phat bang, bang | by ang. bang diém, hd i didm b <o ch
13 | diém, ho so cho so cho HSSV -P. QLDT | CTHSSV-TT | bang diem, ho SO cho duoc
HSSV - Khoa HSSV duyét
‘ -P.QLDT
Nhan bine. b HSSV nhan bang, bang _p HSSV nhan d b3 Theo KH
jan bang, angdiém, ky xac nhan - ' nhan dugc bang, duoc
4 diém, hé so ¥ xae SV I eThssvatT bang diém )
duyét
-P. . Theo KH
15 | Luu hd so -Cacdon vilienquan | 5 o b | crpyggy.p | HO SO Tuu trittheo quy | gy
luu ho so theo quy dinh. dinh A
- Khoa duyét




V. CAC CONG CU BIEU MAU

TT Tén biéu mau Ma hoa
1 | Bién ban xét tot nghiép BM.01-QT.03/QLDT
2 | Quyét dinh cong nhan tét nghiép BM.02-QT.03/QLDT




BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
KY THUAT CONG NGHIEP

Bac Giang, ngay ...... thang ...... nam......

TRICH BIEN BAN HQP HQI PONG XET TOT NGHIEP .....
V/v xét cong nhén tét nghiép trinh d9 Cao dang, CPDLT, Trung cip ;

Thoi gian: ......... ngay ... ... [oioine.
Piadiem: ........cccoooeiiiiiii i,
Thanh phan: ..........cc.ccoeevvvevieeennne,
Chil toa: ..o
Thw ky h¢i dong: ......cocoeveveviicec
TT Ho va tén Chtrc vu Nhiém vu Ghi chu
A O A Chu tich
2 |, Ph6 CT
3 | Uy vién TK
...................... Uy vién
NOi dung:

Cén cu Thong tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 vé Quy
dinh vé viéc t6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao trinh do trung cép, trinh d6 cao dang

theo nién ché hodc theo phuong thire tich liy mé-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi,
xét cong nhan t6t nghiép;

Cin ctr két qua hoc tap va rén luyén toan khoa cua cac HSSV;
Hoi ddng thi va xét tot nghiép nim ....... tién hanh hop xét:

1/ Xét tot nghiép cho .........

- Tong sb sinh vién xét tot nghiép: .........

* Danh sach sinh vién du dicéu kién cdng nhan tot nghiép: ........
Bao gom:

TT Nganh S6 lwong SV TN | Ghi chd
01 ...

02 |...

Téng

* Hoi dong két luin:
SRR % céc thanh vién trong Hoi dong déu nhat tri véi cac ¥ kién trén. Cudc hop
két thiic vao hdi ....... cling ngay./. ‘
CHU TOA THU KY HQI PONG




BM.02-QT.03/QLDT

BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
KY THUAT CONG NGHIEP
S4: /QD-CBKTCN Bac Giang, ngay ..... thang ..... nam .....
QUYET PINH

V¢ viéc cong nhéan tot nghi¢p trinh @ ......

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHIEP

Cin cr Quyét dinh sé 2965/QD-BCT ngay 07/4/2014 cia Bo truong Bo Cong
Thuong vé viée qui dinh chttc nang, nhiém vu, quyén han va co céu td chuc cla Truong
Cao dang Ky thuat Cong nghiép;

Cin ctt Thong tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nim 2017 vé Quy
dinh vé viéc to chuc thuc hién chuong trinh dao tao trinh dg trung cép, trinh d§ cao déng
theo nién ché hoic theo phuong thurc tich liiy mo-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi,
xét cong nhan t6t nghiép;

Can ctr két qua hoc tap va rén luyén toan khoa cta sinh vién bac ....... khoa .....;

Cin ctr vao bién ban hop ngay ....[....[......... cia Hoi dong thi va xét tot nghiép

Xét dé nghi ctia Truong phong Quan 1y Pao tao;
QUYET PINH:
Piéu 1. Cong nhan tét nghiép va cip bang tot nghiép trinh do ........ hé chinh quy
cho........ sinh vién (co danh sach dinh kem).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Quan 1y Pao tao, T chirc hanh chinh — Quan tri, Cong tac
HSSV va TTGD, céc don vi lién quan va sinh vién c6 tén trong danh sach tai diéu 1 can
ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3;
-Luu VT, QLDT.
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